VIB Vermdgen AG, Neuburg / Donau

]
V I B Part of
Branicks

Projektassistenz Projektentwicklung (m/w/d)

Die VIB Vermoégen AG ist eine Immobilien-
Aktiengesellschaft mit Sitz in Neuburg an der Donau.
Schwerpunkt ist die Entwicklung und Realisierung von
gewerblichen  Immobilienprojekten im

Logistik und Light Industrial mit bundesweitem Fokus.

Bereich

Unser Unternehmen zeichnet sich durch ein

attraktives  Portfolio sowie profitables und

nachhaltiges Wachstum aus.

Verstarken Sie unser engagiertes Team in der
Projektentwicklung zum nachstméglichen Zeitpunkt
als Projektassistenz Projektentwicklung (m/w/d).

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung im PDF-Format
mit Angabe Ihres frlihestmdglichen Eintrittstermins
sowie Ihrer Gehaltsvorstellung an:

VIB Vermogen AG

Anja Landes-Schell
Tilly-Park 1

86633 Neuburg/Donau
E-Mail: personal@vib-ag.de

Bitte schicken Sie uns Ihre Unterlagen ausschlieBlich
per E-Mail und mit unterzeichneter Einversténdnis-
erklarung. Diese finden Sie unter:
https://www.vib-ag.de/karriere

Diese Aufgaben warten auf Sie:

Unterstltzung der Projektleiter bei allen projektbezogenen
Aufgaben zur Sicherstellung des Projekterfolgs

Flhren der Korrespondenz, Erstellung von Berichten,
Protokollen und Prasentationsunterlagen
Projektdokumentation, Verwaltung samtlicher
Projektunterlagen sowie physische und digitale Ablage
samtlicher Vertrage und Enddokumente

Koordinieren von Terminen und Besprechungen
Ubernahme von allgemeinen organisatorischen und
administrativen Aufgaben rund um die Projekte

Fiir Ihren Arbeitsalltag brauchen Sie:

Abgeschlossene kaufmannische oder immobilien-
spezifische Ausbildung

Berufserfahrung in der Team- oder Projektassistenz,

gerne in der Bau- und/oder Immobilienbranche
Strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise
Organisations- und Koordinationstalent

Kommunikations- und Teamfahigkeit sowie Zuverlassigkeit
Fundierte Kenntnisse in den gangigen MS-Office-
Programmen

Interesse an einer neuen Herausforderung?
Wir bieten Ihnen:

Angenehmes Arbeitsumfeld in unserer neuen modernen
Firmenzentrale

Verantwortungsvolle Position als Vertreter des Bauherren
Interessantes Aufgabengebiet mit breitem Einsatzspektrum
in einem engagierten motivierten Team mit kurzen
Entscheidungswegen

Individuelle Weiterbildungsmoglichkeiten

Mobiles Arbeiten

Betriebliche Altersvorsorge

vib-ag.de
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